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Do: Kierownika Dziatu Kadr | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz dr Agnieszki Korzeniowskiej-Polak
zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,,Czynnosci dowodowe w postepowaniu administracyjnym -
postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez organ administracji publicznej”

Prowadzenie: dr Agnieszka Korzeniowska-Polak*
8 pazdziernika 2026 roku (czwartek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*dr Agnieszka Korzeniowska-Polak - od wielu lat etatowy cztonek Samorzqdowego Kolegium Odwofawczego;
adiunkt w katedrze Postepowania Administracyjnego,; autorka i wspotautorka licznych ksigzek, artykutéw oraz opinii prawnych
Z zakresu postepowania administracyjnego; wyktadowca i prelegent na wielu konferencjach zwigzanych z prawem
i postepowaniem administracyjnym, bardzo wysoko oceniana na dotychczasowych szkoleniach.

13 lipca 2025 r. weszty w zycie przepisy wprowadzone do KPA ustawg z 21 maja 2025 r.
o zmianie niektérych ustaw w celu deregulacji prawa gospodarczego
i administracyjnego (...).

Wprowadzenie nowych rozwigzan oraz modyfikacja funkcjonujacych od wielu lat przepiséw skutkuje
nalozeniem nowych obowiazkéw zarowno na organy pierwszej jak i drugiej instancji, ktére powinny by¢
wypetnione takze w toku postepowania wyjasniajgcego.

Prawidtowe odczytanie tych obowigzkéw i ich wypetnianie obcigza organy administracji publiczne;.

Wiedza ta jest niezbedna dla kazdego pracownika organu administracji publicznej takze ze wzgledu na fakt,
ze to wtasnie ten pracownik podlega indywidualnej odpowiedzialnosci za razace naruszenie prawa.

Znajomos¢ prawa procesowego W aktualnym stanie

prawnym jest obowigzkiem kazdego urzednika, brak tej = Szkolenie w czasie rzeczywistym

wiedzy rodzi znaczgce negatywne skutki.

Szkolenie adresowane jest do osob odpowiadajgcych za
przebieg postepowania administracyjnego, za wydawanie
decyzji administracyjnych oraz za wznowienie postepowania.

Szkolenie odbedzie sie 8 pazdziernika 2026 roku (czwartek)

na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na konto
organizatora oraz przestanie zgtoszenia na e-mail:
szkolenia@administracjapubliczna.pl lub numer faksu:
71798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/CDPA

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod
numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

- nie jest to uprzednio nagrany materiat

6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozliwos¢ zadawania pytan
i dyskusji z innymi uczestnikami

Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
czas na zadawanie pytan

Nizsza cena - w poréwnaniu do
szkolenia stacjonarnego

Wydrukowany certyfikat
- wySlemy pocztg

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

Peiny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:

A

Arkadiusz Karasek

szkolenia.administracjapubliczna.pl

Podmiot zarzadzajacy:
PRESSCOM Sp. z o0.0.
ul. Krakowska 29
50-424 Wroctaw

tel. 71 798 48 40

fax 71 798 48 48

Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064

Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE
,,Czynnosci dowodowe w postepowaniu administracyjnym -
postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez organ administracji publicznej”

Prowadzenie: dr Agnieszka Korzeniowska-Polak
8 pazdziernika 2026 roku (czwartek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1. Postepowanie wyjasniajace:

cel postepowania administracyjnego;

zasada prawdy obiektywnej i skutki jej naruszenia;
obowigzki organu w ustalaniu stanu faktycznego sprawy;
postepowanie wyjasniajace a postepowanie dowodowe;
organ jako gospodarz postepowania wyjasniajacego;
fakty notoryjne; domniemania prawne i faktyczne;
whnioski dowodowe i ich rozpatrywanie;

rozprawa administracyjna.
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2. Srodki dowodowe rzeczowe:

dokumenty urzedowe i ich zwigkszona moc dowodowa;

dokumenty prywatne;

oryginat dokumentu a po$wiadczony odpis;

organy uprawnione do po$wiadczania odpiséw dokumentéw lub sporzadzania wyciggow z dokumentdow;
podmioty uprawnione do poswiadczania odpisow;

przedstawianie przez zainteresowanego do wgladu dokumentéw urzedowych;

poswiadczanie za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika organu;

kopie dokumentow, ogledziny.
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3. Srodki dowodowe osobowe:

przestuchanie $wiadka, przeszkody uniemozliwiajace powotanie w charakterze $wiadka;
wyjasnienia strony;

pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej;

odmowa zeznan a odpowiedzi na konkretne pytanie;

powotywanie biegtych i rzeczoznawcow, koszty;

zwigzanie opinia.
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4. Zaswiadczenia a oswiadczenie strony:

zaSwiadczenia a decyzja deklaratoryjna;

aktualno$¢ a nieprawdziwos¢ zaswiadczenia;

zaSwiadczenie jako dokument urzedowy;

dopuszczalno$¢ postepowania wyjasniajacego poprzedzajacego potwierdzenie okreslonych okoliczno$ci;
termin na wydanie zadwiadczenia;

postanowienia wydawane w postepowaniu dotyczacym zadwiadczen i ich zaskarzalno$c¢;

zaswiadczenie 0 milczacym zatatwieniu sprawy;

o$wiadczenie wiedzy, o$wiadczenie woli;

dopuszczalno$¢ sktadania oswiadczen przez petnomocnika w imieniu strony.
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5. Rozbudowanie instytucji mediacji w postepowaniu administracyjnym:
a. przestanki przeprowadzenia mediacji;
b.  ustawowy katalog ,spraw, ktorej charakter pozwala na przeprowadzenie mediacji”;
c.  obowigzkowe zawiadomienia i ich tresc;
d.  okolicznoSci pozwalajace na odstapienie od przeprowadzenia mediacii;



CENTRUM SZKOLENIOWE

o D
dPuthctzﬁzgj N szkolenia.administracjapubliczna.pl

e. negatywne przestanki ustawowe dla prowadzenie mediacji: ,niezwtocznos$¢ zatatwienia sprawy”, ,wazny interes
publiczny”’, ,przedtuzenie postepowania”.

6. Wspotdziatanie organéw w wyjasnianiu stanu faktycznego sprawy:

korzystanie z rejestréw publicznych;

wymiana informacji z innym podmiotem publicznym:;

dokonywanie czynno$ci wyjasniajacych przez inny organ w ramach pomocy prawne;;
opinie, zgody i inne formy wspétdziatania;

postepowanie okre$lone w art. 106 k.p.a.;

skutki nieuzyskania opinii organu wspétdziatajacego.
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7. Utrwalanie przebiegu postepowania wyjasniajacego - protokoly i adnotacje urzedowe:
zasada pisemnosci i wyjatki od tej zasady;

czynnosci obligatoryjnie protokotowane;

elementy prawidtowego protokotu;

korekta - skreslenia i poprawki w protokole;

adnotacje urzedowe;

wprowadzenie na mocy ustawy z 21 maja 2025 r. obowigzkowych adnotacji urzedowych;
konsekwencje naruszenia zasady pisemnosci.
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8. Realizacja zasady czynnego udziatu strony:
a. zawiadomienia o mozliwo$ci zapoznania sie z materiatem dowodowym i wypowiedzenia sie;
b. nowe zawiadomienie z art. 79a k.p.a.;
c. dostep strony do akt sprawy - zasada jawno$ci wewnetrznej postepowania administracyjnego;
d. dostep do akt a dostep do informacji publicznej;
e. miejsce udostepniania akt oraz podmiot sporzadzajacy odpisy i kopie; uwierzytelnianie odpiséw i kopii;
f. przypadkiiformy odmowy udostepnienia akt;
g. uwierzytelnianie odpisow i kopii.

9. Wplyw czynnosci postepowania wyjasniajacego na termin zatatwienia sprawy:
a. termin instrukcyjny a termin zawity i prekluzyjny;
b. podstawa prawna i sposdb obliczania termindw zatatwiania spraw;
c.  zawiadomienie 0 nowym terminie zatatwienia sprawy.

10. Zawiadomienie o nowym terminie zalatwienia sprawy.

Jak wyglada szkolenie online?

1. Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetiong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@administracjapubliczna.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/CDPA

2. Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail przeslemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet lub
smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawac pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF beda do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.
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Co jest potrzebne od strony technicznej?

= Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet
lub telefon z przegladarka lub bezptatna aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.

»  Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, zestawu
stuchawkowego lub podtaczonych gtosnikow, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez inng aplikacje.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE
,,Czynnosci dowodowe w postepowaniu administracyjnym -
postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez organ administracji publicznej”

Prowadzenie: dr Agnieszka Korzeniowska-Polak
8 pazdziernika 2026 roku (czwartek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniona karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonac na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/CDPA

Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 690 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 5 pazdziernika
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 790 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszego o$wiadczenia o finansowaniu ze $rodkéw
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze sSrodkow publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pdzn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowa¢: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 20261008CDPA
Kod Miejscowos¢
NIP IDWew / nr zaméwienia E-mail do ksiegowosci
DANE Nazwa NIP
NABYWCY:
Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktdéw i ustug wiasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnoci majg Parfistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu
do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu
ochrony danych osobowych mozZliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli
informacyjnej dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




