X Forum
Zarzadzania Dokumentacja fzd.administracjapubliczna.pl
w Urzedzie

Do: Dyrektora Administracyjnego | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna, miesiecznika ,,IT w Administracji”
oraz prowadzacej Forum - Magdaleny Sawickiej - mam przyjemnos¢ zaprosi¢ na:

X FORUM ZARZADZANIA DOKUMENTACJA W URZEDZIE
25-27 listopada 2026 roku (Sroda-pigtek)
TORUN, HOTEL COPERNICUS RN UDZIAL ONLINE

Forum Zarzadzania Dokumentacjg w Urzedzie to ogélnopolska konferencja dla os6b odpowiedzialnych
za obieg informacji, kompletowanie akt spraw i obstuge korespondencji w jednostkach publicznych.
Celem spotkania jest wymiana wiedzy i doswiadczen w zakresie zaréwno tradycyjnego, jak i elektronicznego
sposobu dokumentowania spraw w urzedzie oraz dobrych praktyk obstugi korespondencji i postepowania
z naturalnym dokumentem elektronicznym.

W konferencji bedzie mozna wzig¢ udziat réwniez w formule online - wszystko, czego potrzeba,
to komputer lub smartfon z przeglagdarka.

W programie m.in.:

WsSréd prelegentéw m.in.:

e Dekada Forum i péttorej dekady EZD w polskiej

administracji - od "elektronicznej" instrukcji kancelaryjnej * Magdalena Sawicka
do czasow sztucznej inteligencji e Pawel Pietrzyk
e Transformacja modelu wdrozen EZD e Mariusz Madejczyk

¢ Rozwdj ustug cyfrowych z wykorzystaniem systemu EZD « Bartlomiej Gajek

¢ Architektura cyfrowego sadu. Ewolucja i wyzwania cyfryzaciji .
sgdownictwa administracyjnego (2019-2026) * Dorota Szymafska
e 0Od dokumentu do dowodu. Prawna ochrona dokumentu i rola * Tomasz Stojek
w tym aspekcie systemow teleinformatycznych klasy EZD o Jacek Ortowski

w polskiej administracji « Adam Grzegrzétka

e Obieg dokumentéw finansowych w EZD PUW - nieracjonalna

decyzja czy optymalny wybor w jednostce samorzagdu » Tomasz Karas

terytorialnego e Artur Prasal
Do udziatu w Forum zapraszamy: e Jolanta Rybicka
kierownikoéw podmiotéw publicznych, dyrektorow i naczelnikéw e Grzegorz Magdon

komorek administracyjno-organizacyjnych nadzorujgcych prace
czynnosci kancelaryjnych, a takze archiwistow zaktadowych
i koordynatorow czynnosci kancelaryjnych.

¢ Marta Pitaszewicz-
topatecka

Zqgloszenie udziatu:

Warunkiem uczestnictwa w Forum jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz przestanie
formularza zgtoszenia na adres e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl lub wypetnienie formularza online
na stronie www: fzd.administracjapubliczna.pl

W przypadku pytan pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem

W Zgtos sie w najnizszej cenie
do 4 listopada!

Arkadiusz Karasek

CENTRUM SZKOLENIOWE

Administraci : -mail: ini ' i ,
dPuthctzn?sza | tel. 71 798 48 40 e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM

X FORUM ZARZADZANIA DOKUMENTACJA W URZEDZIE
25-27 listopada 2026 roku (Sroda-pigtek)

DO WYBORU: TORUN, HOTEL COPERNICUS LUB UDZIAL ONLINE

DZIEN | - 25 LISTOPADA (SRODA)
Rejestracja uczestnikow [14.00-16.00]
Otwarcie Forum [16.00-16.15]
I.  Wystapienie Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

Il. Dekada Forum i péttorej dekady EZD w polskiej administracji - od "elektronicznej" instrukcji
kancelaryjnej do czasow sztucznej inteligencji.

lll.  Historia usprawnien administracji a codziennos¢ pracy.
Kolacja [od godz. 20.00]

DZIEN Il - 26 LISTOPADA (CZWARTEK)

Sniadanie [7.30-9.30]

IV. Co byto w ostatnim czasie motywem przewodnim rozwijania systeméw EZD PUW i EZD RP -
omowienie integracji EZD RP/EZD PUW z e-doreczeniami KSeF i CRU.

Przerwa kawowa [11.00-11.30]
V. Transformacja modelu wdrozen EZD.
VI. Proces i tempo wdrozen z punktu widzenia CRP.
Przerwa kawowa [13.00-13.15]
VIl. Nie boimy sie duzych wdrozen - EZD RP w Urzedzie m.st. Warszawy i w jednostkach miejskich.

VIIl.  Dobre praktyki i kluczowe bariery wdrazania systemu EZD w duzej jednostce - wybrane zagadnienia
z wdrozenia EZD.

Przerwa obiadowa [14.15-15.15]
IX. Rozwéj ustug cyfrowych z wykorzystaniem systemu EZD - przyktady wdrozen.
X. Debata panelistow z uczestnikami Forum.

Kolacja [od godz. 19.00]

DZIEN Il - 27 LISTOPADA (PIATEK)

Sniadanie [7.30-9.00]
Xl.  Architektura cyfrowego sadu. Ewolucja i wyzwania cyfryzacji sadownictwa administracyjnego
(2019-2026).

XIl.  Przepisy kancelaryjne a praktyka pracy w EZD - stosowanie przepisow kancelaryjnych w EZD -
rozwoj funkcjonalnosci systemu EZD w kontekscie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych.

Przerwa kawowa [10.30-10.45]

Xlll.  Obieg dokumentéw finansowych w EZD PUW - nieracjonalna decyzja czy optymalny wybor w jednostce
samorzadu terytorialnego.

XIV.  Od dokumentu do dowodu. Prawna ochrona dokumentu i rola w tym aspekcie systemow
teleinformatycznych klasy EZD w polskiej administracji.

Podsumowanie i zakonczenie Forum [12.30]

Administragja

Phsire | tel. 71 798 48 40 e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl
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KARTA ZGLOSZENIA

X FORUM ZARZADZANIA DOKUMENTACJA W URZEDZIE
25-27 listopada 2026 roku (Sroda-pigtek)

Wybieram: ‘ KONFERENCJE STACJONARNA W TORUNIU KONFERENCJE ONLINE

Koszt uczestnictwa 1 os. przy zgtoszeniach nadestanych do 4.11.2026 r. Koszt uczestnictwa 1 os. przy zgtoszeniach
wynosi 2680 zt, pdzniej - 2980 zt i obejmuje: udziat w wyktadach, wydrukowane | nadestanych do 4.11.2026 r. wynosi 1280 zi,
materiaty konferencyjne, petne wyzywienie, wydrukowany certyfikat oraz pozniej - 1580 zt i obejmuje: udziat w wyktadach
zakwaterowanie w pokojach 2-0s. (doptata do pokoju 1-0s.: 600 zt). online, cyfrowe materiaty konferencyjne oraz
Liczba miejsc ograniczona. wydrukowany certyfikat przestany poczta.
Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy potwierdzenie udziatu lub unikatowy kod dostepu do platformy) | Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy potwierdzenie udziatu lub unikatowy kod dostepu do platformy) | Kwota
Zgtoszenia: faks: 71 798 48 48 | e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl | online: fzd.administracjapubliczna.pl

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszeqo o$wiadczenia o finansowaniu ze $rodkow
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pézn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowaé: Presscom Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatno$ci: FZDwU-261125
DANE Nazwa
ODBIORCY:
Ulica Kod Miejscowos¢
NIP IDWew / nr zamoéwienia E-mail do ksiggowosci

NABYWCY:

DANE Nazwa NIP

Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w Forum na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu w Forum
mozna dokonac¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, faks, poczta), najpdzniej na 14 dni roboczych przed Forum. W przypadku otrzymania rezygnacji przez
organizatora pozniej niz na 14 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Forum, niezgtoszenia si¢ uczestnika na Forum lub niezalogowania si¢ uczestnika do
platformy i tym samym niewziecia udziatu w Forum, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia,
na podstawie wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wpfaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w Forum. (XFZDwU_2026_08_f 01)

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych

danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedq przetwarzane w celach marketingu produktdéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usunigcia. W sprawach z zakresu ochrony
danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej
dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis

Podmiot zarzadzajacy: Presscom Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw, NIP: 897-168-80-84, REGON: 932945064,
KRS: 0000173413, Kapitat zaktadowy: 50 000 z}, Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005




