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Szanowni Panstwo,

Do: Kierownika Jednostki | DW: Dziatu Kadr

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz mec. Agnieszki Lisak zapraszam

na:

SZKOLENIE ONLINE

»Zasady reprezentacji podmiotow w obrocie prawnym w kontekscie
umow zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych -
czytanie odpisow z KRS, petnomocnictwo, prokura, dziatanie przez
czfonkow zarzgdu, aneksy”

Prowadzenie: mec. Agnieszka Lisak*

14 pazdziernika 2026 roku ($roda) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*mec. Agnieszka Lisak - praktyk, radca prawny specjalizujgcy sie w zagadnieniach obrotu nieruchomosciami;
doradca w wielu firmach i urzedach na terenie catego kraju; w przesztosci zatrudniona w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
autorka licznych opracowar specjalistycznych; do$wiadczony i ceniony trener.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy beda potrafili

przestrzega¢ zasad reprezentacji

zawieraniu umoéw tak, aby nie okazaly sie one niewazne, oceniaC treS¢ petnomocnictwa, zawierac
umowy z prokurentami i ocenia¢ rodzaje prokury, analizowa¢ odpis z KRS w kontekscie zasad
reprezentacji oraz tworzy¢ procedury zmierzajgce do zapewnienia standardéw obstugi klientéw.

Celem szkolenia jest wyrobienie w pracownikach
umiejetnosci  weryfikowania kontrahentow, z ktérymi
zawierane sg umowy, umiejetnosci potwierdzania ich
tozsamosci i przestrzegania zasad reprezentacji tak,
aby zawierane umowy w przysziosci nie okazywaly sie
niewazne. Szkolenie zawiera w sobie elementy pracy
z dokumentem, tj. analizy petnomocnictw, czytania
odpisow z KRS.

Szkolenie skierowane jest do wszystkich, ktorzy
w ramach wykonywania codziennych zadah zawierajg
umowy w imieniu jednostki sektora finanséw publicznych.

Szkolenie odbedzie si¢ 14 pazdziernika 2026 roku (sroda)
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na
konto organizatora oraz przestanie zgloszenia na e-mail:
szkolenia@administracjapubliczna.pl lub numer faksu:
71 798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/ZRP

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozyciji
pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

Arkadiusz Karasek

Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

6 godzin wraz z przerwa
- rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozliwos¢ zadawania pytan
i dyskusji z innymi uczestnikami

Grupa do 25 oséb - kazdy bedzie miat
czas na zadawanie pytan

Nizsza cena - w poréwnaniu do
szkolenia stacjonarnego

Wydrukowany certyfikat
- wySlemy pocztg

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl

Podmiot zarzadzajacy:
PRESSCOM Sp. z o0.0.
ul. Krakowska 29
50-424 Wroctaw

tel. 71 798 48 40

fax 71 798 48 48

Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005
e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

»Zasady reprezentacji podmiotow w obrocie prawnym w kontekscie
umow zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych -
czytanie odpisow z KRS, petnomocnictwo, prokura, dziatanie przez
czfonkow zarzgdu, aneksy”

Prowadzenie: mec. Agnieszka Lisak*
14 pazdziernika 2026 roku ($roda), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1. Zasady zawierania umow z przedsiebiorcami.

2. Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Rodzaje przedsiebiorcéw i miejsce ich rejestracji.

4. Osoby uprawnione do reprezentacji w kontekscie poszczegoinego rodzaju spotek -
prawo do podpisywania umow przez: prezesow, wiceprezesow, prokurentow, wspolnikow.

5. Analiza odpiséw z KRS w kontekscie zasad reprezentacji (praca z dokumentem).

6. Badanie wiarygodnosci klienta - Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalno$ci Gospodarczej.

7. Odpis z KRS jako ,,dowod osobisty” przedsiebiorcy.
8. Pozostate podmioty wpisywane do KRS poza przedsigbiorcami.
9. Jak dtugo aktualny jest odpis z KRS?

10. Kiedy wpis do KRS jest dokonany?

11. Czy mozna zezwoli¢ na podpisanie umowy osobie, ktéra jeszcze nie zostata wpisana do KRS,
ale ma uchwate o jej powotaniu?

12. Zasady zawierania umoéw ze wspdlnikami spétki cywilnej.

13. Dlaczego spdtka cywilna nie ma osobowosci prawnej i statusu przedsiebiorcy?

14. Zasady weryfikacji spotki cywilnej i odbieranych od niej dokumentow przy zawieraniu umow.
15. Zasady podpisywania uméw przez petnomocnikow.

16. Rodzaje petnomocnictw oraz analiza ich tresci (praca z dokumentem).

17. Szczegdbtowa analiza dokumentu petnomocnictwa.

18. Kiedy petnomocnictwo powinno by¢ udzielone w formie aktu notarialnego?

19. Kiedy petnomocnictwo podlega optacie skarbowej?

20. Btedy popetniane przy wystawianiu petnomocnictw.

21. Czym rézni sie petnomocnictwo od prokury?

22. Zasady podpisywania umow przez prokurentow.

*mec. Agnieszka Lisak - praktyk, radca prawny specjalizujgcy sie w zagadnieniach obrotu nieruchomosciami; doradca
w wielu firmach i urzedach na terenie catego kraju; w przesztosci zatrudniona w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci; autorka licznych
opracowan specjalistycznych; doswiadczony i ceniony trener.
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Co to jest prokura? Rodzaje prokury.

Czy prokurent odpowiada za dtugi wynikajace z uméw, ktére zawiera?

Analiza odpisu z KRS w kontekscie prokury i jej rodzajow.

Zasady zawierania umoéw ze wspoélnotami mieszkaniowymi.

Zarzad a zarzadca.

Co to jest mata i duza wspolnota mieszkaniowa?

Kiedy powstaje wspdlnota mieszkaniowa?

Kiedy wspolnote mieszkaniowa reprezentuja bezposrednio wspoétwiasciciele? Pojecie lokalu.
Zasady zawierania umow z osobami fizycznymi - zakres danych, ktére nalezy odebrac i zweryfikowac.
Problematyka odbierania numeru PESEL i NIP.

Czy umowe nalezy zawieraé¢ z jednym z malzonkow, czy z obojgiem w przypadku umoéw najmu?
Zasady zawierania umow i reprezentacji innych podmiotow typu: parafie, publiczne szkoty wyzsze.
Problematyka osobowosci prawnej kontrahenta tzw. utomne osoby prawne.

Co powinien zawiera¢ wewnetrzny regulamin dot. obstugi klienta?

Czy podpisy na dokumentach powinny by¢ czytelne?

Zasady aneksowania umoéw.

Dyskusja.

Jak wyglada szkolenie online?

1.

w

No ok

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres:
szkolenia@administracjapubliczna.pl, lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie
www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/ZRP

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail przeslemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet
lub smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawac pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.

Co jest potrzebne od strony technicznej?

Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera)
lub tablet lub telefon z przegladarka lub bezptatng aplikacja do pobrania z Apple App Store lub Google
Play Store.

Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu,
zestawu stuchawkowego lub podtaczonych gtosnikéw, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez
inng aplikacje.

*mec. Agnieszka Lisak - praktyk, radca prawny specjalizujgcy sie w zagadnieniach obrotu nieruchomosciami; doradca

w wielu firmach i urzedach na terenie catego kraju; w przesztosci zatrudniona w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci; autorka licznych
opracowan specjalistycznych; doswiadczony i ceniony trener.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

»Zasady reprezentacji podmiotow w obrocie prawnym w kontekscie
umow zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych -
czytanie odpisow z KRS, petnomocnictwo, prokura, dziatanie przez
czfonkow zarzgdu, aneksy”

14 pazdziernika 2026 roku ($roda), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesytac na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonaé na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/ZRP

Imie i nazwisko Stanowisko

Telefon E-mail (na ktry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko

[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 540 zI i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 9 pazdziernika
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 640 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszego o$wiadczenia o finansowaniu ze $rodkéw
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze sSrodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pézn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Erste Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem pfatnosci: 20261014ZRP
DANE Nazwa
ODBIORCY:
Ulica Kod Miejscowos¢
NIP IDWew / nr zamoéwienia E-mail do ksiggowosci
DANE Nazwa NIP
NABYWCY:
Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zamowienia. Informujemy, ze Pafistwa dane osobowe bedq
przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wtasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu, numer
KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim bez prawidtowe;
podstawy prawnej. W szczegdlnoSci maja Panstwo prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania
w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do swoich danych
osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu ochrony danych
osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli informacyjnej dostepna
jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




