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Do: Gtéwnej Ksiegowej | DW: Dziatu Egzekuc;ji

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz sedzi Agaty Matusiak-Wojnicz zapraszam
na:

SZKOLENIE ONLINE

,Windykacja naleznosci cywilnoprawnych dla poczatkujacych
i Srednio zaawansowanych - jak przygotowac sie do ziozenia pozwu,
uzyskac tytut wykonawczy i skierowaé sprawe do egzekucji”

Prowadzenie: sedzia Agata Matusiak-Wojnicz*

8 maja 2026 roku (piatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*sedzia Agata Matusiak-Wojnicz - wykfadowczyni w zakresie samorzadowego prawa pracy, windykacji naleznosci
i zadan samorzqdow w zwigzku ze sporzqdzaniem testamentéw; byta pracowniczka Krajowego Rejestru Sgdowego;
specjalistka i praktyczka w zakresie prawa cywilnego, w szczegolnosci spadkowego, windykacji i egzekucji oraz prawa pracy,
gospodarczego oraz prawa ubezpieczen spotecznych; bardzo wysoko oceniana na dotychczasowych szkoleniach.

W ciagu ostatnich kilku lat obserwujemy duzg dynamike zmiany przepiséw regulujacych kwestie zwigzane
z dochodzeniem naleznosci, ktére to zmiany maja bardzo istotne znaczenie w dochodzeniu naleznosci
cywilnoprawnych. Sg to zmiany obejmujace zaréwno przepisy Kodeksu cywilnego obejmujgce zwtaszcza istotne
zmiany zwigzane z przedawnieniem roszczen, jak i przepisy Kodeksu postepowania cywilnego, ktére regulujg
zasady postepowania przy dochodzeniu roszczenh przed sgdami powszechnymi oraz organami egzekucyjnymi.

Niniejsze szkolenie ma na celu przekazanie ,,w pigulce” zasad jakimi powinni sie kierowa¢ wierzyciele przy
dochodzeniu naleznosci cywilnoprawnych i jakie kroki powinni podejmowaé¢, aby zminimalizowaé ryzyko
niepowodzenia.

Warsztaty przygotowane zostaly dla pracownikéw komodrek windykacyjnych i ksiegowych wierzycieli
zajmujgcych sie egzekucjg Swiadczen pienieznych na drodze cywilnoprawnej.

Szkolenie odbedzie si¢ 8 maja 2026 roku (pigtek)
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE. = Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

Co jest potrzebne od strony technicznej?
= 6 godzin wraz z przerwa

= Komputer z przegladarka internetowg (Google Chrome, - rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet

lub telefon z przegladarka lub bezptatna aplikacja do " _I\Iloiliwq_s'é_zadav.vania PYFaﬁ _
pobrania z Apple App Store lub Google Play Store. i dyskusji z innymi uczestnikami
* Mozna. ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia * Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, czas na zadawanie pytan
zestawu stuchawkowego lub gtosnikow, ale nie powinny by¢ = Nizsza cena - w poréwnaniu do
one jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacje. szkolenia stacjonarnego
Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptlaty na konto * Wydrukowany certyfikat
organizatora oraz przestanie zgloszenia na e-mail: - wyslemy pocztg
szkolenia@administracjapubliczna.pl lub numer  faksu:

= Dostepne na komputerze, tablecie

71798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www: . \ o
i smartfonie - z dowolnego miejsca

szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/WNC

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod
numerem telefonu: 71 798 48 40.

Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:

Z powazaniem, szkolenia.administracjapubliczna.pl
Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

,Windykacja naleznosci cywilnoprawnych dla poczatkujacych
| Srednio zaawansowanych - jak przygotowaé sie do zfozenia pozwu,
uzyskac tytut wykonawczy i skierowaé sprawe do egzekucji”
Prowadzenie: sedzia Agata Matusiak-Wojnicz
8 maja 2026 roku (pigtek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1. Czynnosci podejmowane przez wierzyciela na etapie

poprzedzajacym zlozenie pozwu/wniosku:

a. Przypomnienia, upomnienia, wezwania do zaptaty,
ostateczne wezwania do zaptaty - forma i skutki,
przydatno$¢ zwrotnych poswiadczen odbioru dla
wykazywania zamieszkiwania dtuznika pod adresem.

b. Porozumienia z dtuznikiem i skutki ich niewykonania,

c. Jakie dokumenty sg niezbedne do wytoczenia
powodztwa/ztozenia wniosku?

d. Sprawdzenie czy posiadamy niezbedne dokumenty
(umowy, ugody, wezwania i inne), a jesli nie jak je
uzyska¢? Czy mozna zastapi¢ brakujace dokumenty?

e. Czy wierzyciel moze wystapi¢ do sadu w sytuacii gdy
roszczenie ulegto przedawnieniu?

2. Jak prawidtowo przygotowaé pozew/wniosek?

a. Kiedy nalezy ztozy¢ wniosek a kiedy pozew?

b. Forma ztozenia pozwu lub wniosku.

c. Jakie informacje powinny si¢ znalez¢
w pozwie/wniosku?

d. Dopuszczalno$¢ taczenia kilku roszczen w jednym
pozwie/wniosku;

e. Rodzaje i tre$¢ dokumentdw jakie trzeba dotaczy¢
do pozwu/wniosku. Skutki ich niedotaczenia.

f.  Rodzaje i tre$¢ dokumentdw, ktdre mozna dotaczy¢
do pozwu/wniosku i skutki ich niedotgczenia.

g. Skutek doreczenia i jak go osiagnag;

h. Prawidtowe petnomocnictwo;

i. Prawidtowe optacenie pozwu/wniosku.

3. Wszczecie postepowania sadowego
a. Do ktérego sadu nalezy ztozy¢ pozew/wniosek?
b. Czy Sad moze zwréci¢ pozew/wniosek i jak w takie]
sytuacji powinien sie zachowa¢ wierzyciel?
c. Czyikiedy Sad moze odrzuci¢ pozew/wniosek lub
oddali¢ powddztwo/wniosek?

d. Czy sad zwraca optaty od pozwu/wniosku zwréconego?

e. Czy sad zwraca opfate od pozwu wniosku odrzuconego
lub w przypadku jego oddalenia? Schemat dziatan
wierzyciela.

f. Jakie podjaC czynnosci aby zaskarzy¢ zwrot, odrzucenie
lub oddalenie wniosku?

. Postepowanie przed sadem z udziatem pracownika

wierzyciela:

a. Czy pracownik wierzyciela moze by¢ jego
petnomocnikiem?

b. Pracownik wierzyciela jako Swiadek.

c. Jakie czynnosci moze podejmowac pracownik jako
petnomocnik a jakie jako $wiadek?

. Srodki zaskarzenia.

. Wniosek o nadanie klauzuli wykonalnosci na

orzeczenie sadu. Czy wierzyciel musi o niego
wystapi¢ czy sad dziata tutaj z urzedu?

. Czy istnieje mozliwos¢ ponowienia pozwu/wniosku,

w jakich przypadkach i do kiedy?

. Podstawy prowadzenia egzekuciji:

a. Co to jest tytutu egzekucyjny i czym rézni sie od tytutu
wykonawczego?

b. Jakie dokumenty musi posiada¢ wierzyciel aby
prowadzi¢ egzekucje dtugu?

c. Wiasciwos¢ organow egzekucyjnych

d. Jak prawidtowo przygotowac¢ wniosek egzekucyjny
i jakie dokumenty do niego dotaczy¢.

e. Jak zwalcza¢ nieprawidiowe dziatania organéw
egzekucyjnych.

. Dostep wierzyciela do Portalu Informacyjnego Sadow

Powszechnych. Kto i jak moze go uzyska¢ i w czym
jest on pomocny?

. Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Jak wyglada szkolenie online?

1. Zgtoszenia dokonujesz wysylajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@administracjapubliczna.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/ttWNC

No gk wd

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet lub smartfon).
W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawa¢ pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.

Po zakoriczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,Windykacja naleznosci cywilnoprawnych dla poczatkujacych
i Srednio zaawansowanych - jak przygotowac sie do ziozenia pozwu,
uzyskac tytut wykonawczy i skierowaé sprawe do egzekucji”
Prowadzenie: sedzia Agata Matusiak-Wojnicz
8 maja 2026 roku (pigtek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniona karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/WNC
1 Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktdry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM Hma

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 540 zI i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany poczta po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 5 maja
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 640 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT po podpisaniu ponizszego o$wiadczenia o finansowaniu ze Srodkow
publicznych. W przeciwnym razie doliczamy podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze szkolenie korzysta ze zwolnienia z VAT, poniewaz stanowi
ustuge ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i jest
finansowane w catosci ze Srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29¢

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (z pézn. zm.). Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 20260508 WNC

DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

NIP IDWew / nr zamoéwienia E-mail do ksiggowosci

DANE ‘ Nazwa NIP

NABYWCY:

Ulica Kod Miejscowos¢

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sig¢ uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usunigcia. W sprawach z zakresu ochrony
danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej
dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




