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Do: Kierownika Dziatu Kadr | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz dr. Michata Wisnickiego
zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE
,Prosty i poprawny jezyk w komunikacji publicznej”
Prowadzenie: dr Michat Wisnicki*

2 marca 2026 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*dr Michat Wisnicki - absolwent Wydziatu Dziennikarstwa i Nauk Politycznych UW oraz Wydziafu Polonistyki UW; w 2010 roku
obronit prace doktorskg z zakresu jezykoznawstwa synchronicznego; od 2007 roku systematycznie prowadzi zajecia z poprawno$ci
i sprawnosci jezykowej w komunikacji publicznej; od przeszto dwudziestu lat zajmuje sie badaniem wspotczesnego jezyka
publicznego - w tym m.in. jezyka wypowiedzi dziennikarskiej, perswazji i manipulacji politycznej oraz polszczyzny urzedowej;
przez wiele lat prowadzit zajecia w ramach Uniwersytetu Otwartego UW z poprawnej polszczyzny; od 2009 do 2021 roku prowadzit
zajecia na seminariach Polskiego Towarzystwa Wydawcdw KsigZek; obecnie skupia sie na samodzielnych szkoleniach
realizowanych dla biznesu i administracji; zawodowo zwigzany z administracjg samorzgdowa.

Uczestnicy szkolenia poznajg najwazniejsze zasady upraszczania tekstéw, a takze sposoby
na unikanie btedow w korespondencji oficjalnej. Jest to jedna z najwazniejszych umiejetnosci
w dzisiejszym $Swiecie - utatwia docieranie do odbiorcéw z witasnym przekazem, przyspiesza
komunikacje i zwieksza efektywnos¢ pracy.

Celem szkolenia jest powigzanie zasad prostego jezyka | * Szkolenie w czasie rzeczywistym

z korespondencjg codzienng (oficjalng i nieoficjalng), - nie jest to uprzednio nagrany materiat
wykorzystanie zasad normy jezykowej w praktyce * 6 godzin wraz z przerwa
komunikacyjnej oraz przekazanie wiedzy na temat tego, - rozpoczynamy o godz. 9.00

jak upraszczac komunikaty zgodnie z zasadami poprawnej | . Mozliwo$é zadawania pytan
polszczyzny. i dyskusji z innymi uczestnikami

Po szkoleniu uczestnik bedzie sprawniej redagowat | = Grupa do 25 0séb - kazdy bedzie miat
pisma dzigki poznanym zasadom prostej i poprawnej czas na zadawanie pytan
polszczyzny, wyeliminuje istniejgce btedy w dokumentach | « Nizsza cena - w poréwnaniu do

i szablonach, usprawni komunikacje na linii instytucja - szkolenia stacjonarnego

klient oraz zwiekszy swiadomos¢ jezykowag, co przetozy

. < o - W k fik
sie na skuteczniejszg komunikacje zewnetrzng. ydrukowany certyfikat

- wyslemy pocztg

Szkolenie adresowane jest do pracownikéw, ktorzy * Dostepne na komputerze, tablecie
w swoich obowigzkach majg sporzgdzanie pism i smartfonie - z dowolnego miejsca
urzedowych i korespondenciji biurowe;j.

Szkolenie odbedzie sie 2 marca 2026 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN
ONLINE. Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz przestanie
zgtoszenia na e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl lub numer faksu: 71798 48 48 albo
wypetnienie formularza na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/PPJ

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozyciji ]
pod numerem telefonu: 71 798 48 40. Peiny kalendarz naszych szkolen

L i konferencji na stronie www:
Z powazaniem,

Arkadiusz Karasek

szkolenia.administracjapubliczna.pl

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zakladowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 Wroctaw Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

,,Prosty i poprawny jezyk w komunikacji publicznej”
Prowadzenie: dr Michat Wisnicki
2 marca 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1. Wprowadzenie, czyli po co nam prosty jezyk b,

o . . styl i stylistyka pism oficjalnych:
w komunikacji publicznej:

i.  naduzywanie rzeczownikow;

a.  prosta analiza ziozonej komunikacji i.  kancelaryzmy, terminologia i snobizm

XXI wieku;

jezykowy w tekstach;
b.  prosty nie znaczy prostacki - o zaletach plain i, co sowankuje w pismach - analiza
language w pismach oficjalnych; wybranych myHiadow:

c. jak by¢ (bardziej) zrozumiatym - 5 zasad

teuo iezvk iv.  Cwiczenia leksykalne.
prostego jezyka.

4, Zapis tez jest wazny!
a. ORTOGRAFIA:

i.  wielkie i mate litery - podstawowe
zasady;

ii.  pisowniataczna i rozdzielna;
jii. ~ zastosowanie fgcznika i mysinika

2. Upraszczamy zdania:

a. najczestsze bledy sktadniowe
w korespondencii:

i.  zaburzenia szyku;
ii.  wtdrne zwigzki sktadniowe w zdaniach;
i. te (nie)potrzebne imiestowy...;

_ _ _ (potpauzy);
Iv. dobre przydawki - zte zdania. iv.  pisownia wyrazow z czastka "nie";
b.  ¢wiczenia z upraszczania gramatyki. b.  INTERPUNKCJA:
3. Stowa dobre - stowa lepsze - stowa najlepsze: i.  btedne stosowanie kropki;
a. btedy zwigzane ze ztym stownictwem ii.  btedne stosowanie przecinka;
w komunikacji oficjainej: iii.  interpunkcja w datach, wyliczeniach,
i.  wyrazy naduzywane; numeracjach.
ii.  szablonowos¢ korespondencji; 5. Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

ii.  wyrazy o blednym znaczeniu.

Jak wyglada szkolenie online?

1. Zgloszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres:
szkolenia@administracjapubliczna.pl, lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/PPJ

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.

W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet
lub smartfon).

W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

Mozesz zadawac pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedq do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakonczeniu szkolenia, nie ma mozliwo$ci jego ponownego odtworzenia.

w N

N o ok

Co jest potrzebne od strony technicznej?
=  Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub
tablet lub telefon z przegladarka lub bezptatna aplikacjq do pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.
= Mozna, ale nie trzeba uzywa¢ podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, zestawu

stuchawkowego lub podtaczonych gto$nikow, ale nie powinny by¢ one jednoczesnie uzywane przez zadng inng,
aplikacje.



CENTRUM SZKOLENIOWE
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KARTA ZGLOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,,Prosty i poprawny jezyk w komunikacji publicznej”
Prowadzenie: dr Michat Wisnicki
2 marca 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Public

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonaé na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/PPJ

Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota

Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 690 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 25 lutego
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 790 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w przypadku podpisania niniejszego oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

Q Oswiadczam, iz $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢ ustawy o podatku od towaréw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 20260302PPJ
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
Email do otrzymania faktur E-mail do ksiggowosci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgloszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytgcznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemoZliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parfstwa dane osobowe
beda przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wiasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z o.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlno$ci majq Paristwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usuniecia. W sprawach z zakresu ochrony
danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tre$¢ klauzuli informacyjnej
dostepna jest na stronie internetowe;: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




