CENTRUM SZKOLENIOWE

Administracja
liczna

m szkolenia.administracjapubliczna.pl

Do: Kierownika Jednostki | DW: Dziatu Kadr

Pub

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz mec. Agnieszki Lisak zapraszam na:

SZKOLENIE ONLINE

,,Praktyczne zasady zawierania umow przez jednostki sektora
finanséw publicznych - warsztaty dla poczatkujgcych
i Srednio zaawansowanych”

Prowadzenie: mec. Agnieszka Lisak*

23 lutego 2026 roku (poniedziatek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

*mec. Agnieszka Lisak - praktyk, radca prawny specjalizujgcy sie w zagadnieniach obrotu nieruchomosciami;
doradca w wielu firmach i urzedach na terenie catego kraju; w przesztosci zatrudniona w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
autorka licznych opracowan specjalistycznych; do$wiadczony i ceniony trener.

Kodeks cywilny to jeden z podstawowych aktéw polskiego prawa, ktérego znajomos¢ jest niezbedna
w pracy kazdego urzednika, niezaleznie od zajmowanego stanowiska. Regulacja ta normuje bowiem stosunki
prawne miedzy osobami fizycznym i osobami prawnymi, zawierajgc przepisy wspolne dla catego prawa cywilnego -
dotyczace zdolnosci prawnej, zdolnosci do czynnosci prawnych, uczestnikow obrotu prawnego, oswiadczen woli
i ich wad, zawierania umow, form czynno$ci prawnych czy tez przedawnienia, warunku, terminu i petnomocnictwa.

Umiejetnosé stosowania przepiséw kodeksu cywilnego jest istotna szczegodlnie dla pracownikéw dziatow
zamowien publicznych oraz wszystkich, ktérzy w imieniu jednostki administracji publicznej sktadajg zamowienia
i przygotowujg umowy z podmiotami zewnetrznymi. Tym bardziej, ze prawo zamowien publicznych zawiera wiele
odniesien do kodeksu cywilnego.

Szkolenie skierowane jest do wszystkich, ktérzy w ramach wykonywania codziennych zadahn muszg znaé
i stosowac przepisy tej ustawy.

Szkolenie odbedzie sie 23 lutego 2026 roku (poniedziatek)
na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE.

Co jest potrzebne od strony technicznej?

= Szkolenie w czasie rzeczywistym
- nie jest to uprzednio nagrany materiat

= 6 godzin wraz z przerwa

* Komputer z przegladarka internetowa (Google Chrome, - rozpoczynamy o godz. 9.00

Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) lub tablet
lub telefon z przegladarka lub bezptatng aplikacja do
pobrania z Apple App Store lub Google Play Store.

= Mozna, ale nie trzeba uzywaé podczas szkolenia * Grupa do 25 os6b - kazdy bedzie miat
wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, czas na zadawanie pytan
zestawu stuchawkowego lub gtosnikow, ale nie powinny by¢ = Nizsza cena - w poréwnaniu do

= Mozliwos$¢ zadawania pytan
i dyskusji z innymi uczestnikami

one jednoczesnie uzywane przez zadng inng aplikacje.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wplaty na konto
organizatora oraz przestanie zgloszenia na e-mail:
szkolenia@administracjapubliczna.pl lub  numer  faksu:
71798 48 48 albo wypetnienie formularza na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/PZZU

W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod
numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem,

Arkadiusz Karasek

szkolenia stacjonarnego

Wydrukowany certyfikat
- wyslemy pocztg

Dostepne na komputerze, tablecie
i smartfonie - z dowolnego miejsca

Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl

Podmiot zarzadzajacy:
PRESSCOM Sp. z o0.0.
ul. Krakowska 29
50-424 Wroctaw

tel. 71 798 48 40

fax 71 798 48 48

Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
KRS: 0000173413 Kapital zaktadowy: 50 000 zt

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005
e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE

,Praktyczne zasady zawierania umow przez jednostki sektora
finansoéw publicznych - warsztaty dla poczatkujgcych
i Srednio zaawansowanych”

Prowadzenie: mec. Agnieszka Lisak
23 Jutego 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

1.

10.

1.

12,

Osoby uprawnione do zawierania uméw w obrocie
prawnym na przykladzie poszczegélnych rodzajow
spotek. Prawo do zawierania umow przez: prezesow,
wiceprezesow, prokurentéw, wspolnikow... Szczegbtowe
omowienie zasad reprezentacji w kontekscie odpisu z KRS
(praca z dokumentem).

Zasady zawierania umoéw ze wspdlnikami spotki
cywilnej: co to jest spdtka cywilna i jak oznaczac jq

w nagtéwku umowy, czy zawieramy umowe ze spotkg
cywilng czy ze wspdlnikami spotki cywilnej, gdzie spotka
cywilna jest rejestrowana?

Rodzaje petnomocnictw oraz analiza ich tresci

(praca z dokumentem) - czy petnomocnik odpowiada za
zobowigzania wynikajace z zawieranych przez niego umow?

Prokura - rodzaje prokury, ustalanie rodzaju prokury
i prokurentéw na podstawie odpisu z KRS (praca
z dokumentem).

Konsekwencje zawarcia umowy przez osoby
nieuprawnione - czy kazda taka umowa jest niewazna?
Miejsce rejestracji przedsiebiorcow (CEIDG i KRS).

Odpis z KRS i CEIDG jako ,,dowdd osobisty”
przedsigbiorcy - analiza odpisu z KRS w kontekscie zasad
reprezentaciji (praca z dokumentem).

Jak dtugo aktualny jest odpis z KRS?
Kiedy zmiany w KRS wchodza w zycie?

Problem zawarcia umowy z odwotanym czionkiem
zarzadu, ktory jeszcze nie zostat wykreslony z KRS.

Problem zawarcia umowy z cztonkiem zarzadu, ktory
jeszcze nie zostat wpisany do KRS - czy jest to
dopuszczalne?

Dwa rodzaje wpisow do KRS konstytutywne
a deklaratoryjne - czym sie od siebie r6zng?

13.

14,

18,

16.

17.
18.
19.
20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.
30.

Przy ktérych umowach mozna odstapi¢ od analizy
zasad reprezentacji i badania odpisu z KRS?

Kiedy od stron umowy nalezy odbiera¢ pesel
i dlaczego?

Rodzaje uméw: nazwane i nienazwane, zasady
0znaczania stron umowy, miejsca i czasu zawarcia.

Miejsce i czas umowy w przypadku kontraktow
zawieranych za pomoca stron internetowych.

Czy podpisy na umowach powinny by¢ czytelne?
Zwioka klienta a prawo do odstapienia od umowy.
Zwloka a opdznienie - czym si¢ od siebie roznig?

Odstapienie od umowy, rozwigzanie, wygasniecie -
czym sie od siebie roznig?

Kara umowna - problematyka przeszacowania
i niedoszacowania kary umownej, wina a przyczyna
przy zapisach dot. kary umownej.

Zaliczka a zadatek - czym si¢ od siebie roznig?

Formy czynnosci prawnych (konkludentna,
dokumentowa, pisemna, elektroniczna, inne formy).

Czy faktura spetnia wymogi formy pisemnej?

Problematyka uméw zawieranych w formie
mieszanej - jakg forme majg umowy zawierane przez
internet, w tym przez strony internetowe?

Umowa, zaméwienie, umowa ramowa - czym si¢ od
siebie réznig?
Najczesciej popetniane bledy przy pisaniu uméw.

Jak sporzadzi¢ aneks do umowy (praca
z dokumentem).

Analiza konkretnych uméw (praca z dokumentem).

Dyskusja.

Jak wyglada szkolenie online?

Zgtoszenia dokonujesz wysytajac wypetniong karte zgtoszeniowg na adres: szkolenia@administracjapubliczna.pl,
lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.plit/PZZU

Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgtoszeniu adresy e-mail prze$lemy unikatowe linki do platformy.
W dniu szkolenia logujesz sie do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urzadzeniu (komputer, tablet lub smartfon).
W trakcie szkolenia wida¢ ekran prowadzacego oraz jego samego.

1.

No ok wd

Mozesz zadawaé pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat.

Materiaty w formacie PDF bedg do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz poczta.
Po zakoniczeniu szkolenia, nie ma mozliwosci jego ponownego odtworzenia.
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KARTA ZGLOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE

,Praktyczne zasady zawierania umow przez jednostki sektora
finansoéw publicznych - warsztaty dla poczatkujgcych
i Srednio zaawansowanych”
23 Jutego 2026 roku (poniedziatek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEN ONLINE

Wypetniong karte prosimy przesytac na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
Zgtoszenia mozna takze dokona¢ na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/PZZU

Imie i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
9 Imig i nazwisko Stanowisko
[ Telefon E-mail (na ktory wyslemy unikatowy kod dostepu do platformy) Kwota
Suma kwot
RAZEM

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 540 zt i obejmuje koszt materiatéw w formie elektronicznej oraz
wydrukowany certyfikat przesytany pocztg po szkoleniu. Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 18 lutego
2026 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 640 zt. Liczba miejsc ograniczona jest do 25.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w_przypadku podpisania niniejszeqo oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, iz srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢ ustawy o podatku od towardw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatnosci: 20260223PZZU
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
E-mail do otrzymania faktur E-mail do ksiegowo$ci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sie uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjg z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktdéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnoci majg Paristwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usunigcia. W sprawach z zakresu ochrony
danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej
dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




