
 

Podmiot zarządzający:  

PRESSCOM Sp. z o.o. 

ul. Krakowska 29 

50-424 Wrocław 

tel. 71 798 48 40 

fax 71 798 48 48 

Organ rejestrowy: Sąd Rejonowy Wrocław-Fabryczna, VI Wydział Gospodarczy 

KRS: 0000173413 Kapitał zakładowy: 50 000 zł  

NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064 

Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418  

Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005 

e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl 
 

▪ Szkolenie w czasie rzeczywistym 
- nie jest to uprzednio nagrany materiał 

▪ 6 godzin wraz z przerwą 
- rozpoczynamy o godz. 9.00 

▪ Możliwość zadawania pytań 
i dyskusji z innymi uczestnikami 

▪ Grupa do 25 osób - każdy będzie miał 
czas na zadawanie pytań 

▪ Niższa cena - w porównaniu do 
szkolenia stacjonarnego 

▪ Wydrukowany certyfikat 
- wyślemy pocztą 

▪ Dostępne na komputerze, tablecie 
i smartfonie - z dowolnego miejsca 

Pełny kalendarz naszych szkoleń 

i konferencji na stronie www: 

szkolenia.administracjapubliczna.pl 

 

Do: Głównej Księgowej | DW: Działu Egzekucji 

Szanowni Państwo, 

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz sędziego Przemysława Wojnicza 
zapraszam na: 

SZKOLENIE ONLINE 

„Odzyskiwanie kosztów windykacji należności cywilnoprawnych” 

Prowadzenie: sędzia Przemysław Wojnicz* 

27 stycznia 2025 roku (poniedziałek) na profesjonalnej platformie do SZKOLEŃ ONLINE 

*sędzia Przemysław Wojnicz - sędzia Sądu Rejonowego; członek rady programowej kwartalnika „Kadry i Płace 
w Administracji”; wykładowca z kilkuletnią praktyką w zakresie wykładów z powszechnego i samorządowego prawa pracy; 

autor publikacji w czasopismach specjalistycznych związanych z samorządem terytorialnym dotyczących czasu pracy. 

W ciągu ostatnich kilku lat obserwujemy dużą dynamikę zmian przepisów regulujących kwestie 
związane z dochodzeniem należności, mających bardzo istotne znaczenie w dochodzeniu 
należności cywilnoprawnych. Są to zmiany obejmujące zarówno przepisy Kodeksu cywilnego, 
zwłaszcza związane z przedawnieniem roszczeń, jak i przepisy Kodeksu postępowania cywilnego, które 
regulują zasady postępowania przy dochodzeniu roszczeń przed sądami powszechnymi oraz organami 
egzekucyjnymi. 

Szkolenie ma na celu przedstawienie praktycznych 
skutków funkcjonowania systemu opłat i kosztów 
związanych z windykacją we wszystkich jej fazach, dla 
redukcji kosztów ogólnych oraz zweryfikowania 
prawidłowości i celowości ponoszenia poszczególnych 
składowych. 

Szkolenie adresowane jest do wszystkich komórek 
windykacyjnych i księgowych oraz zespołów prawnych 
zajmujących się egzekucją świadczeń pieniężnych na 
drodze cywilnoprawnej oraz administracyjnej. 

W trakcie szkolenia omówimy liczne przykłady 
praktyczne, wskażemy podstawy prawne, omówimy 
orzecznictwo oraz dokonamy analizy przypadków, aby 
odpowiedzieć na pytania i wyjaśnić wątpliwości. 

Szkolenie odbędzie się 27 stycznia 2025 roku (pon.)  
na profesjonalnej platformie do SZKOLEŃ ONLINE. 

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wpłaty na konto organizatora oraz przesłanie zgłoszenia 
na e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl lub numer faksu: 71 798 48 48 albo wypełnienie 
formularza na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/OKW 

W razie wątpliwości pozostajemy do Państwa dyspozycji pod numerem telefonu: 71 798 48 40. 

Z poważaniem, 

 
Arkadiusz Karasek 



 

*sędzia Przemysław Wojnicz - sędzia Sądu Rejonowego; członek rady programowej kwartalnika „Kadry i Płace 
w Administracji”; wykładowca z kilkuletnią praktyką w zakresie wykładów z powszechnego i samorządowego prawa pracy; 
autor publikacji w czasopismach specjalistycznych związanych z samorządem terytorialnym dotyczących czasu pracy. 

HARMONOGRAM SZKOLENIA ONLINE 

„Odzyskiwanie kosztów windykacji należności cywilnoprawnych” 

Prowadzenie: sędzia Przemysław Wojnicz* 

27 stycznia 2025 roku (poniedziałek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEŃ ONLINE 

 
1. Koszty windykacji przedsądowej: 

a. wezwania do zapłaty bez prawa do zwrotu 
kosztów wysyłki i wezwania (upomnienia) 
z prawem do zwrotu kosztów; 

b. podstawy prawne dochodzenia zwrotu 
kosztów korespondencji i pracy osób 
zatrudnionych w działach windykacji; 

c. koszty zlecenia windykacji przedsądowej 
kancelariom prawnym, umowy 
z kancelariami, podstawy i czas zwrotu 
kosztów poniesionych przez wierzyciela: 

i. gdy sprawa nie została skierowana do 
sądu; 

ii. gdy sprawa trafiła do sądu, ale nie jest 
kontynuowana np. na skutek zapłaty 
zobowiązania przez dłużnika. 

2. Koszty sformalizowanej windykacji 
polubownej: 

a. wezwanie do próby ugodowej; 

b. mediacja. 

3. Koszty przedprocesowego i procesowego 
postępowania zabezpieczającego: 

a. koszty ponoszone w sądzie; 

b. koszty ponoszone przed komornikiem; 

c. wpływ wyniku procesu na prawo do zwrotu 
tych kosztów; 

d. chwila na zgłoszenie roszczenia o zwrot 
tych kosztów. 

4. Koszty ponoszone w związku z procesem: 

a. koszty zastępstwa prawnego; 

b. opłaty sądowe i zwolnienie od opłat 
sądowych; 

c. wydatki na koszty korespondencji 
ponoszone do sądu; 

d. wydatki na koszty związane z doręczeniami 
komorniczymi: 

i. opłata za doręczenie; 

ii. wydatki za doręczenie; 

iii. oplata za ustalenie adresu; 

iv. wydatki na ustalenie adresu. 

e. wydatki na biegłych, zasady ponoszenia, 
zaliczki, uiszczenie finalne, wnioskowanie 
o odsetki od tych kosztów; 

f. koszty kuratorów, zasady ponoszenie 
i zasady odzyskiwania; 

g. końcowe rozstrzygnięcia co do kosztów 
procesu, kiedy sąd może nie zasądzić 
zwrotu kosztów procesu na rzecz 
wierzyciela, a nawet zasądzić zwrot kosztów 
dłużnikowi. 

5. Koszty ponoszone w związku 
z postępowaniem nieprocesowym: 

a. koszty zastępstwa prawnego; 

b. opłaty sądowe; 

c. koszty ogłoszeń, z uwzględnieniem 
postępowań spadkowych; 

d. koszty kuratorów, z uwzględnieniem 
postępowań spadkowych; 

e. koszty spisu inwentarza. 

6. Koszty postępowań klauzulowych: 

a. zwykłe wydawanie tytułu wykonawczego; 

b. zaopatrywanie tytułu egzekucyjnego 
w klauzulę wykonalności w trybie 
szczególnym (małżonkowie, spadkobiercy, 
spółka jawna). 

7. Koszty postępowania egzekucyjnego: 

a. koszty zastępstwa prawnego 
w postępowaniu egzekucyjnym: 

i. koszty własnego pełnomocnika - chwila 
zapłaty, chwila odzyskania należności, 
zaliczanie odzyskanych częściowo 



 

 

kosztów na poczet świadczenia 
należnego wierzycielowi; 

ii. obowiązek pokrycia kosztów 
pełnomocnika dłużnika, kiedy komornik 
może ukarać w ten sposób wierzyciela; 

iii. kategoria zaspokojenia w planie 
podziału. 

b. opłaty za czynności komornika: 

i. płatne z góry - eksmisje, poszukiwanie 
majątku; 

ii. płatne w toku egzekucji - ściąganie od 
dłużnika; 

iii. płatne z dołu - pobierane od 
wierzyciela, pobierane od dłużnika. 

c. Zagrożenie obciążenia wierzyciela opłatami: 

i. opłaty, których wierzyciel nie uniknie; 

ii. opłaty na skutek niedopełnienia 
wymogów formalnych - art. 29 ust. 1 
ustawy o kosztach komorniczych; 

iii. opłaty na skutek oczywiście 
niecelowego wszczęcia postępowania 
egzekucyjnego - art. 30 ustawy 
o kosztach komorniczych - egzekucja 
roszczenia w całości lub części 
przedawnionego, egzekucja wszczęta 
przeciwko osobie zmarłej przed 
i w toku postępowania egzekucyjnego. 

d. wydatki ponoszone przez wierzycieli: 

i. korespondencja; 

ii. dojazdy poza siedzibę kancelarii; 

iii. ogłoszenia; 

iv. biegli; 

v. chwila ponoszenia oraz zasady 
zaliczkowania i rozliczania. 

e. koszty kuratorów w postępowaniu 
egzekucyjnym; 

f. koszty wynajmu lokali dla dłużników 
eksmitowanych; 

g. realizacja kosztów poprzednich egzekucji; 

h. koszty i tryb zaskarżania postanowień 
komornika o kosztach; 

i. podstawy ponoszenia kosztów postępowań 
ze skargi na czynności komornika 
wygranych przez dłużnika. 

8. Przedawnienie roszczeń z tytułu kosztów 
windykacji: 

a. procesowej; 

b. klauzulowej; 

c. komorniczej. 

9. Odpowiedzi na pytania uczestników 
szkolenia.

 
Jak wygląda szkolenie online? 

1. Zgłoszenia dokonujesz wysyłając wypełnioną kartę zgłoszeniową na adres: 
szkolenia@administracjapubliczna.pl, lub numer faksu: 71 798 48 48 lub poprzez formularz na stronie 
www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/OKW 

2. Na 2 dni przed szkoleniem na wskazane w zgłoszeniu adresy e-mail prześlemy unikatowe linki do platformy. 

3. W dniu szkolenia logujesz się do platformy z dowolnego miejsca na dowolnym urządzeniu (komputer, tablet 
lub smartfon). 

4. W trakcie szkolenia widać ekran prowadzącego oraz jego samego. 

5. Możesz zadawać pytania trenerowi przez mikrofon lub wbudowany czat. 

6. Materiały w formacie PDF będą do pobrania w trakcie szkolenia, a wydrukowany certyfikat otrzymasz pocztą. 

7. Po zakończeniu szkolenia, nie ma możliwości jego ponownego odtworzenia. 

 
Co jest potrzebne od strony technicznej? 

▪ Komputer z przeglądarką internetową (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge, Opera) 
lub tablet lub telefon z przeglądarką lub bezpłatną aplikacją do pobrania z Apple App Store lub Google 
Play Store. 

▪ Można, ale nie trzeba używać podczas szkolenia wbudowanej kamery lub kamery internetowej, mikrofonu, 
zestawu słuchawkowego lub podłączonych głośników, ale nie powinny być one jednocześnie używane przez 
żadną inną aplikację. 



 

 

KARTA ZGŁOSZENIA NA SZKOLENIE ONLINE 

„Odzyskiwanie kosztów windykacji należności cywilnoprawnych” 

Prowadzenie: sędzia Przemysław Wojnicz 

27 stycznia 2025 roku (poniedziałek), godz. 9.00-15.00 na profesjonalnej platformie do SZKOLEŃ ONLINE 

Wypełnioną kartę prosimy przesyłać na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl  
Zgłoszenia można także dokonać na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/OKW 

1. 
Imię i nazwisko Stanowisko 

Telefon E-mail (na który wyślemy unikatowy kod dostępu do platformy) Kwota 

2. 
Imię i nazwisko Stanowisko 

Telefon E-mail (na który wyślemy unikatowy kod dostępu do platformy) Kwota 

RAZEM 
Suma kwot 

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu online wynosi 640 zł i obejmuje koszt materiałów w formie elektronicznej oraz 
wydrukowany certyfikat przesyłany pocztą po szkoleniu. Przy zgłoszeniach na szkolenie nadesłanych po dniu 22 stycznia 
2025 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 740 zł. Liczba miejsc ograniczona jest do 25. 

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w przypadku podpisania niniejszego oświadczenia, tzn. kiedy 
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze środków publicznych. W przeciwnym razie do powyższych 
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokości 23%. 

❑ Oświadczam, iż środki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzą w co 
najmniej 70% ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o finansach 
publicznych. Niniejsze oświadczenie ma na celu możliwość zastosowania stawki 
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29c ustawy o podatku od towarów 
i usług z dnia 11 marca 2004 r. z późn. zmianami. 

__________________________________________ 
Data, pieczątka, podpis 

 

DANE DO 
FAKTURY: 

Płatności prosimy realizować: PRESSCOM Sp. z o.o., ul. Krakowska 29, 50-424 Wrocław 
Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytułem płatności: 20250127OKW 

DANE 
ODBIORCY: 

Nazwa 

Ulica NIP 

Kod Miejscowość Telefon 

E-mail do otrzymania faktur E-mail do księgowości 

DANE 
NABYWCY: 

Nazwa NIP 

Przesłanie karty zgłoszenia stanowi prawnie wiążące zobowiązanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej określonych. Rezygnacji z udziału 
w szkoleniu można dokonać wyłącznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpóźniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania 
rezygnacji przez organizatora później niż na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania się uczestnika do platformy i tym samym 
niewzięcia udziału w szkoleniu, zgłaszający zostanie obciążony pełnymi kosztami uczestnictwa, wynikającymi z przesłanej karty zgłoszenia, na podstawie 
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wpłaty nie jest jednoznaczne z rezygnacją z udziału w szkoleniu. 

Przesłanie zgłoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych 
danych uniemożliwi realizację umowy/zamówienia. Informujemy, że Państwa dane osobowe 
będą przetwarzane w celach marketingu produktów i usług własnych Presscom Sp. z o.o. 
Administratorem danych osobowych będzie Presscom Sp. z o.o. z siedzibą we Wrocławiu, 
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim 
bez prawidłowej podstawy prawnej. W szczególności mają Państwo prawo do sprzeciwu wobec 
przetwarzania w celach marketingowych, a także żądania od Presscom Sp. z o.o. dostępu do 
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usunięcia. W sprawach z zakresu ochrony 
danych osobowych możliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Pełna treść klauzuli informacyjnej 
dostępna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. 

__________________________________________ 
Data, pieczątka, podpis 

 


