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Do: Kierownika Dziatu Kadr | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna oraz dr. hab. Roberta Suwaja
zapraszam na:

SZKOLENIE STACJONARNE

,Wydawanie decyzji administracyjnych -
wszczecie postepowania, postepowanie wyjasniajgce, przygotowanie
i wydanie decyzji - warsztaty z uwzglednieniem nowelizacji KPA”

Prowadzenie: dr hab. Robert Suwaj*

Warszawa, Hotel Mercure Grand, 30 stycznia 2025 roku (czwartek)

*dr hab. Robert Suwaj - prawnik, praktyk, doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw stosujgcych kpa;
profesor na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej; cztonek Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Biafymstoku; autor i wspdfautor publikacji poswieconych tej tematyce, m.in. ,Wydawanie decyzji
administracyjnych”, ,Administracyjne postepowanie dowodowe w $wietle przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego”; wysoko oceniany przez uczestnikow szkolen.

12 maja 2023 roku weszfa w zycie ustawa o zmianie ustaw w celu likwidowania
zbednych barier administracyjnych. Wprowadzita ona znaczng modyfikacje
Kodeksu postepowania administracyjneqo.

Wydawanie decyzji w postepowaniu administracyjnym od lat budzi wiele watpliwosci i jest dos¢ niejasne.
Trudnosci zostaly dodatkowo spotegowane ostatnimi nowelizacjami KPA oraz elektronizacja
postepowania. Na szkoleniu prowadzacy postara sie w jasny sposob przeprowadzi¢ Panstwa przez
caty proces wydania decyzji, tak aby nie mieli Panstwo watpliwosci co do stusznoéci podejmowanych
decyzji.

Warsztaty przygotowane zostaly dla oséb odpowiadajgcych za zgodny z prawem przebieg
postepowania administracyjnego, za wydawanie decyzji administracyjnych czy tez za wznowienie
postepowania - czyli tak naprawde dla kazdej osoby pracujgcej w administracji publicznej.

Szkolenie odbedzie sie 30 stycznia 2025 roku (czwartek) w centrum Warszawy, w sali konferencyjnej
Hotelu Mercure Grand przy ul. Kruczej 28. Hotel zlokalizowany jest przy gtéwnych ulicach
Warszawy i w poblizu Starego Miasta. Jego atutem jest prestizowa lokalizacja w otoczeniu ministerstw
i ambasad, pos$roéd najlepszych restauracji. Komfortowe pokoje w potaczeniu z profesjonalng obstugg
i znakomitg kuchnig to idealne miejsce dla gosci podrozujgcych w celach biznesowych oraz tych, ktérzy
spedzajg w stolicy wolny czas. Hotel posiada dogodny dojazd z Dworca Centralnego,
z ktérego mozna tatwo dojecha¢ tramwajem, wysiadajgc na przystanku Krucza, lub autobusem
- przystanek pl. Trzech Krzyzy.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz przestanie zgtoszenia
na e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl lub numer faksu: 71 798 48 48 albo wypetienie
formularza na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/WDAPN

W razie pytan pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod
numerem telefonu: 71 798 48 40. Petny kalendarz naszych szkolen

i konferencji na stronie www:
szkolenia.administracjapubliczna.pl

Z powazaniem,
Arkadiusz Karasek

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z 0.0. KRS: 0000173413 Kapital zakladowy: 50 000 zt
ul. Krakowska 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-424 WROCLAW Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. 71 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax 71 798 48 48 e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
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HARMONOGRAM SZKOLENIA

,Wydawanie decyzji administracyjnych -
wszczecie postepowania, postepowanie wyjasniajgce, przygotowanie
| wydanie decyzji - warsztaty z uwzglednieniem nowelizacji KPA”

Prowadzenie: dr hab. Robert Suwaj

30 stycznia 2025 roku (czwartek), Warszawa, Hotel Mercure Grand, ul. Krucza 28, godz. 9.30-15.30.

1. Wszczgcie postepowania: f. Przerwanie toku postepowania: wspoldziatanie
a. Zagadnienia wstepne: sprawa administracyjna, organ organéw w trybie ,zwyklym”, posiedzenie
administraciji publicznej i jego wtasciwo$¢, upowaznienie w sprawie wspdtdziatania, zawieszenie
pracownika, wytaczenie pracownika i organu (forma i skutki postepowania, umorzenie postepowania
prawne); uczestnicy postepowania: strona (przedstawiciel, administracyjnego a brak dowodéw.
peinomocnik), wspotuczestnictwo; 3. Przygotowanie i wydanie decyzji:
b. Wszczecie postepowania na zadanie strony: ocena a. Zagadnienia ogolne dotyczace decyzji:

istoty i zakresu podania, czynno$ci organu niewtasciwego,
ocena interesu prawnego wnioskodawcy, pojecie brakdw
formalnych podania i wezwanie do ich uzupetnienia;

c. Wszczecie postepowania z urzedu: rola podmiotéw
inicjujgcych wszczecia postepowania, postepowanie
przedwstepne, formalne wszczecie postepowania

b. Podstawa faktyczna i prawna rozstrzygniecia:
zmiany w stanie faktycznym i prawnym
a wydanie decyzji;

c. Nakaz rozstrzygania niedajacych sie usunaé
watpliwosci faktycznych na korzys¢ strony;

w sprawie administracyjnej; d. Nakaz rozstrzygania niedajacych sie usunaé
d. Data wszczecia postepowania i jej prawne thp|IWOSC'I prawnych na kor.z.ysc strony;.

konsekwencje: termin zalatwienia sprawy, bezczynnoé e. Elementy i struktura decyzji: oznaczenie

lub przewlektosé postepowania, ponaglenie; organu administracji wydajacego decyzje, data

wydania decyzji, oznaczenie strony lub stron,

e. Zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania; . . )
powotanie podstawy prawnej, osnowa decyzji,

f. Odmowa wszczecia postepowania: przestanki i forma uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie (czy

procesowa. i w jakim trybie stuzy odwotanie oraz o prawie do
2. Postepowanie wyjasniajace: zrzeczenia si¢ odwotania i skutkach prawnych

a. Zagadnienia ogélne postepowania wyjasniajacego: zrzeczenia), podpis, inne sktadniki decyzj;
zasady postepowania dowodowego, system zrodet f. Doreczenie decyzji: sposoby doreczania
dowodowych, odstepstwa dowodowe; decyzji, miejsce doreczen, skutek doreczenia;

b. Czynnosci techniczne postepowania: wezwania, doreczenia w postgpowaniach zwigzanych
protokoly i adnotacje, udostepnianie akt; z udziatem znacznej liczby podmiotow;

c. Mediacja: przedmiot, uczestnicy postanowienia wydawane g. Zwigzanie organu decyzja;
w zwigzku z mediacjg, protokét z mediacii, konsekwencje h. Wykonalno$¢ decyzji;
procesowe mediacji; i. Mozliwosé modyfikacji tresci decyzji przez

d. Rola organu prowadzacego postepowanie: wstepna organ, ktory ja wydat w zakresie wad
ocena stanu faktycznego, stan prawny a zakres nieistotnych decyzji: uzupetnienie decyzji,
postepowania dowodowego, czynnosci dowodowe organu, sprostowanie decyzji, wyjasnienie decyzji;
ocena faktow, wskazanie niespetnionych przestanek do j. Modyfikacja decyzji w zakresie wad istotnych
wydania decyzji zgodnej z zagdaniem strony, poSwiadczanie decyziji: uchylenie lub zmiana decyzji w trybie
odpisow oryginatow dokumentow; samokontroli, uchylenie, zmiana i stwierdzenie

e. Udziat w postepowaniu innych podmiotéw: rola i zakres wygasniecia decyzji ostatecznych, wznowienie
uprawnien strony, charakter i forma procesowa udziatu postepowania.

Swiadkow i biegtych, uczestnictwo pozostatych podmiotow; 4. Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

Uczestnicy szkolenia otrzymaja: aktualny, obszerny materiat szkoleniowy, zestawienie wybranych aktow prawnych, przybory
do pisania (dtugopis, zakre$lacz, notes), certyfikat potwierdzajacy uczestnictwo, czasopismo zwiagzane z tematyka szkolenia
(probka) oraz kupon rabatowy o wartosci 50 zt na zakupy w ksiegami internetowej www.sklep.presscom.pl. W trakcie
szkolenia przewidziana jest przerwa kawowa oraz poczestunek.
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KARTA ZGLOSZENIA
,,Wydawanie decyzji administracyjnych -
wszczecie postepowania, postepowanie wyjasniajgce, przygotowanie
| wydanie decyzji - warsztaty z uwzglednieniem nowelizacji KPA”
Prowadzenie: dr hab. Robert Suwaj
30 stycznia 2025 roku (czwartek), Warszawa, Hotel Mercure Grand, ul. Krucza 28, godz. 9.30-15.30.

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: 71 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@administracjapubliczna.pl
Zgtoszenia mozna takze dokonac na stronie www: szkolenia.administracjapubliczna.pl/t/WDAPN

Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy potwierdzenie udziatu) Kwota
9 Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy potwierdzenie udziatu) Kwota
RAZEM Suma kwot

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 790 2zt i obejmuje koszt materialdw oraz poczestunek.
Przy zgloszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 23 stycznia 2025 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 890 zt.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w_przypadku podpisania niniejszeqo oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, iz srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki
zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢ ustawy o podatku od towaréw

i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatno$ci prosimy realizowa¢: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatno$ci: 20250130WDAPN
DANE Nazwa
ODBIORCY:

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
Email do otrzymania faktur E-mail do ksiegowosci

DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu
w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed szkoleniem. W przypadku otrzymania
rezygnacji przez organizatora pdzniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezalogowania sig¢ uczestnika do platformy i tym samym
niewziecia udziatu w szkoleniu, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na podstawie
wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w szkoleniu.

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Parstwa dane osobowe
bedg przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wiasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnoci majg Paristwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usunigcia. W sprawach z zakresu ochrony
danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej
dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis




