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Do: Dziatu Kadr | DW: Kierownika Jednostki
Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego ,,Administracja Publiczna” mam przyjemnos¢ zaprosi¢ na:

V FORUM POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
18-20 listopada 2024 roku (poniedziatek-sroda)

DO WYBORU: ‘ KRAKOW, HOTEL LWOWSKA 1 LUB UDZIAL ONLINE

Forum Postepowania Administracyjnego to konferencja skierowana do oséb odpowiedzialnych

za przebieg postepowania administracyjnego, wydawanie decyzji administracyjnych oraz wznowienie
postepowania w jednostkach sektora finanséw publicznych. Forum jest poswiecone analizie problemdéw
oraz praktycznym rozwigzaniom kwestii, ktére budzg najwieksze watpliwosci, dlatego wszystkie wyktady
sg prowadzone w oparciu 0 najnowsze orzecznictwo.

Temat przewodni tegorocznego Forum to: “Biezgce problemy w prowadzeniu postepowania
administracyjnego z uwzglednieniem najnowszego orzecznictwa i eDoreczen”.

W konferencji bedzie mozna wzigé udziat réwniez
w formule online - wszystko, czego potrzeba, to komputer
lub smartfon z przegladarka.

Przyjedz do Krakowa

lub wez udziat online!

Wsrod prelegentow m.in.:

e dr Agnieszka Korzeniowska-Polak - Doktor prawa,
adiunkt w Instytucie Prawa i Administracji w Spotecznej
Akademii Nauk w todzi oraz dziekan Wydziatu Administracji e Petnomocnik strony postepowania
w Sieradzu Spotecznej Akademii Nauk w todzi administracyjnego

e Artur Prasal - Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji e Obowigzki organéw w zwigzku
Uniwersytetu Lodzkiego oraz Akademii Zarzadzania IT z obowigzujacym od 12.05.2023 r.
Administracji Publicznej (Fundacja IT Leader Club Polska) art. 127 § 1a k.p.a.

e Sylwester Szczepaniak - Radca prawny, koordynator
ds. spoteczenstwa informacyjnego i Smart City w Biurze
Fundacji Unia Metropoli Polskich im. Pawta Adamowicza e Braki formalne w podaniach

wnoszonych do organow

administracji publicznej

W programie m.in.:

e Podpisy i pieczecie elektroniczne

Do udziatu w Forum zapraszamy:

dyrektorow i kierownikéw departamentéw oraz wydziatow,
radcéw prawnych i adwokatéw oraz wszystkie osoby ¢ Elektroniczne dokumentowanie
odpowiedzialne za zgodny z prawem przebieg postepowania spraw

administracyjnego, wydawanie decyzji administracyjnych
oraz wznowienie postepowania w jednostkach sektora
finansoéw publicznych.

e Umorzenie postepowania
administracyjnego

Zglos swéj udziat
Warunkiem uczestnictwa w Forum jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz przestanie
formularza zgtoszenia na numer faksu 71 798 48 48, adres e-mail: kpa@administracjapubliczna.pl
lub wypetnienie formularza online na stronie kpa.administracjapubliczna.pl.

W przypadku pytan pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem

Zgtos sie w nizszej cenie!

Arkadiusz Karasek Masz czas do 28 pazdziernika!
Centrum Szkoleniowe ,Administracja Publiczna”

CENTRUM SZKOLENIOWE

Administracja

‘ tel. 71798 48 40 e-mail: kpa@administracjapubliczna.pl

Publiczna
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HARMONOGRAM
V FORUM POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

18-20 listopada 2024 roku (poniedziatek-Sroda)
DO WYBORU: KRAKOW, HOTEL LWOWSKA 1 LUB UDZIAL ONLINE

DZIEN | - 18 LISTOPADA (PONIEDZIALEK)
Otwarcie FORUM [godz.15.00 -15.10]

|. Zasada pisemnosci postepowania administracyjnego po 5 pazdziernika 2021 r.
(zatatwianie sprawy a utrwalanie przebiegu catego postepowania administracyjnego; forma pisemna a forma
dokumentu elektronicznego; nowe znaczenie pojecia ,forma pisemna”, podpisywanie pism w postepowaniu
administracyjnym)

Il. Strona postepowania administracyjnego
(pojecie strony /kryterium interesu prawnego/; zdolno$¢ prawna a zdolno$¢ do czynnosci prawnych strony;
przedstawiciel ustawowy badz statutowy strony; oznaczenie strony w decyzji i postanowieniu; wskazanie
adresata pisma; skutki btednego oznaczenia strony)

lll.  Petnomocnik strony postepowania administracyjnego
(prawo do ustanowienia petnomocnika; kwalifikacje petnomocnika a petnomocnik wykwalifikowany;
wymagania formalne petnomocnictwa; wielos¢ petnomocnikow a optata skarbowa; brak optaty skarbowej
a waznos¢ petnomocnictwa; cztonek najblizszej rodziny badz domownik strony jako petnomocnik;
rozwigzania szczegolne dotyczace petnomocnika i petnomocnictwa (np. osoba upowazniona do
sporzadzenia pisma, osoba upowazniona do odbioru pisma, petnomocnik do doreczen); konwalidacja
czynnosci dokonanych przez petnomocnika; prawo do substytucji; skuteczne odwotanie petnomocnika;
wygasniecie petnomocnictwa i jego skutki)

IV. Obowiazki organdw w zwiazku z obowigzujacym od 12 V 2023 r. art. 127 § 1a k.p.a.
(decyzja nieostateczna a ostateczna; decyzja nieprawomocna a prawomocna; decyzja podlegajaca badz nie
wykonaniu; uprawnienie do odstgpienia od uzasadnienia decyzji; obowigzek pouczenia o srodkach
zaskarzenia; przypadki niedopuszczalno$ci odwotania; kontrola decyzji bez uzasadnienia)

Kolacja [od godz. 20.00]

DZIEN Il - 19 LISTOPADA (WTOREK)

Sniadanie [7.30 - 9.00]
V.  mObywatel
(zakres wykorzystania aplikacji mObywatel w administracji publicznej; skutki prawne mTozsamosci
w aplikacji mObywatel; aplikacja mObywatel a profil zaufany; zakres wykorzystania aplikacji mObywatel
w administracji publicznej; porozumienie o wykorzystanie aplikacji mObywatel; mozliwo$¢ wykorzystania
danych z innych systeméw w celu nawigzania kontaktu z obywatelem)

VI. Podpisy i pieczecie elektroniczne
(podpis elektroniczny a podpis wtasnoreczny; zaawansowany podpis elektroniczny; podpis biometryczny;
kwalifikowany podpis elektroniczny; weryfikacja i walidacja podpisu elektronicznego; podpisy zagraniczne;
sposoby skfadania podpisow)
Przerwa [11.00 - 11.30]
VIl.  Braki formalne w podaniach wnoszonych do organdw administracji publicznej

CENTRUM SZKOLENIOWE

AgsiiiRtragia

‘ tel. 71798 48 40 e-mail: kpa@administracjapubliczna.pl
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(wymogi formalne podan i przepisy je okre$lajace; wezwanie do uzupetnienia brakow formalnych (art. 64 § 2
k.p.a.) a wezwanie do dokonania czynnosci procesowej (art. 50 k.p.a.); wyznaczanie terminu uzupetnienia
brakéw formalnych i uzasadnianie wezwania; skutki nieuzupetnienia brakéw formalnych i forma procesowa
ich stwierdzenia; pozostawienie bez rozpoznania pisma wniesionego drogg mailowa)

Sposoby wnoszenia skarg, wnioskow i petycji

(podstawy prawne rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji; poczta elektroniczna, ePUAP, adres do
doreczen elektronicznych; brak podpisu a skarga anonimowa; zagadnienia dotyczace adresu; braki formalne
i ich usuwanie; zagadnienie zgtoszen telefonicznych; problematyka tresci petycji a obowigzku umieszczania
ich w BIPie organu)

Elektroniczne dokumentowanie spraw

(typowanie spraw do wdrozenia w systemie EZD; rejestracja spraw; wymiana korespondencji w EZD
w sprawach prowadzonych w formie papierowej; archiwizacja i przechowywanie dokumentow
elektronicznych; omdwienie typowych nieprawidtowosci)

Obiad [14.30 - 16.00]

X.

XI.

Wdrozenie systemu klasy EZD z uwzglednieniem wymagan dotyczacych doreczen elektronicznych
(dokumentowanie spraw a system EZD; przygotowanie wdrozenia od strony formalnej; przygotowanie
wdrozenia od strony organizacyjnej; aspekty techniczne wdrozenia EZD; etapy wdrozenia systemu EZD;
system EZD a doreczenia elektroniczne - przeglad wymagan funkcjonalnych)

Platforma ePUAP a system eDoreczen

(sposoby doreczen pism w postepowaniu administracyjnym — watpliwo$ci praktyczne; przyktadowe
procedury doreczen od 1 stycznia 2025 r.; poréwnanie procedur doreczenia i dowodow z punktu widzenia
uzytkownika)

Kolacja [od godz. 19.00]
DZIEN Il - 20 LISTOPADA (SRODA)

Sniadanie [7.30 - 9.00]

Xil.

XIll.

XIV.

XV.

Dokumenty urzedowe i prywatne w postepowaniu administracyjnym, ich oryginaty, kopie i odpisy
(srodki dowodowe; domniemanie prawne zwigkszonej mocy dowodowej dokumentéw urzedowych;
dokument oryginalny, jego kopia badz jego odpis; podmioty uprawnione do uwierzytelniania dokumentéw
urzedowych oraz prywatnych; zasady uzyskiwania danych z rejestrow publicznych przez organy
administracji w ramach zatatwiania sprawy administracyjnej)

Zaswiadczenia

(zadwiadczenie jako dokument urzedowy; zaswiadczenie a decyzja administracyjna; wazno$¢ a aktualnos¢
zaswiadczenia; obowigzki organdw wydajacych zaswiadczenia w formie dokumentéw elektronicznych;
korzystanie z rejestrow publicznych; e-zaswiadczenia)

Udostepnianie akt administracyjnych

(podmioty uprawnione do wgladu w akta administracyjne; udostepnianie akt administracyjnych

a udostepnianie informacji publicznej; tajemnica akt administracyjnych, tajemnica akt stanu cywilnego,
tajemnica skarbowa, dane osobowe, informacje niejawne i inne; miejsce, czas i forma udostepniania akt
administracyjnych; zagadnienie odptatno$ci za kopie badz odpisy)

Umorzenie postepowania administracyjnego

(obligatoryjne umorzenie postepowania; przyczyny bezprzedmiotowosci; fakultatywne umorzenie
postepowania; odmowa wszczecia postepowania ze wzgledu na bezprzedmiotowos¢; umorzenie
postepowania odwotawczego)

Zakonczenie Forum [11.40]

CENTRUM SZKOLENIOWE

Adgigieiage
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KARTA ZGt OSZENIA
V FORUM POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

18-20 listopada 2024 roku (poniedziatek-Sroda)

Wybieram: ‘ KONFERENCJE STACJONARNA W KRAKOWIE KONFERENCJE ONLINE
Koszt uczestnictwa 1 os. przy zgtoszeniach nadestanych do 28.10.2024 r. | Koszt uczestnictwa 1 os. przy zgtoszeniach
wynosi 2480 zt, nastepnie - 2680 zt i obejmuje: udziat w wyktadach, nadestanych do 28.10.2024 r. wynosi 1180 zt,
wydrukowane materiaty konferencyjne, petne wyzywienie, pozniej - 1380 zt i obejmuje: udziat w wyktadach
wydrukowany certyfikat oraz zakwaterowanie w pokojach 2-0s. online, cyfrowe materiaty konferencyjne oraz
(doptata do pokoju 1-0s.: 600 zf). Liczba miejsc ograniczona. wydrukowany certyfikat przesytany poczta.
Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy potwierdzenie udziatu lub unikatowy kod dostepu do platformy) | Kwota
Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy potwierdzenie udziatu lub unikatowy kod dostepu do platformy) | Kwota
Zgtoszenia: faks: 71 798 48 48 | e-mail: kpa@administracjapubliczna.pl | online: kpa.administracjapubliczna.pl

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w przypadku podpisania niniejszego oswiadczenia, tzn. kiedy uczestnictwo
w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych cen zostanie doliczony
podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co najmniej 70%
ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Ninigjsze
o$wiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej z VAT zgodnie z art. 43

ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem ptatno$ci: FPA-241118
DANE Nazwa
ODBIORCY:
Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
Faks E-mail do ksiegowosci
DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w Forum na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu w Forum
mozna dokonac¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, faks, poczta), najpdzniej na 14 dni roboczych przed Forum. W przypadku otrzymania rezygnacji przez
organizatora p6zniej niz na 14 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Forum, niezgtoszenia sie uczestnika na Forum lub niezalogowania sie uczestnika do
platformy i tym samym niewziecia udziatu w Forum, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia,
na podstawie wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wplaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjq z udziatu w Forum. (VFPA_2024_09_f 01)

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych danych

uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Pafstwa dane osobowe bedg
przetwarzane w celach marketingu produktow i ustug wtasnych Presscom Sp. z 0.0. Administratorem
danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu, numer KRS 0000173413.
Dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim bez prawidtowej podstawy prawne;.
W szczegdlnosci majg Panistwo prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania w celach marketingowych,
a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania
lub usuniecia. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt
z do@presscom.pl. Pemna tres¢ klauzuli informacyjnej dostepna jest na stronie internetowe;:
https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis

Podmiot zarzadzajacy: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw, NIP: 897-168-80-84, REGON: 932945064,
KRS: 0000173413, Kapitat zaktadowy: 50 000 z}, Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005




