Vill Forum
Zarzadzania Dokumentacjg
w Urzedzie

fzd.administracjapubliczna.pl

Do: Dyrektora Administracyjnego | DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Administracja Publiczna, miesiecznika ,,IT w Administracji” oraz
prowadzacej Forum - Magdaleny Sawickiej - zapraszam na:

VIIIl FORUM ZARZADZANIA DOKUMENTACJA W URZEDZIE

27-29 listopada 2024 roku (Sroda-pigtek)
DO WYBORU: |

TORUN, HOTEL COPERNICUS LUB
Forum to ogdlnopolska konferencja dla osob odpowiedzialnych za obieg informacji, kompletowanie
akt spraw i obstuge korespondenciji w jednostkach publicznych. Celem spotkania jest wymiana wiedzy
i doswiadczen w zakresie zarowno tradycyjnego, jak i elektronicznego sposobu dokumentowania spraw
w urzedzie oraz dobrych praktyk obstugi korespondenciji i postepowania z naturalnym dokumentem
elektronicznym.

UDZIAL ONLINE

W konferencji bedzie mozna wzigé udziat réwniez w formule online - wszystko, czego potrzeba, to
komputer lub smartfon z przeglgdarka.

Wsrod prelegentow m.in.:

e Mariusz Madejczyk - Zastepca Dyrektora NASK-PIB
ds. Nowych Technologii dla Polityk Publicznych

e Dorota Szymanska - Kierownik Dziatu Planowania
i Rozwoju EZD

¢ llona Skwierzynska - Dyrektor Departamentu Ustug
Cyfrowych w Gtéwnym Inspektoracie Sanitarnym

W programie m.in.:

e Prezentacja nowych zadan w EZD
RP oraz realizacja korespondencji
PURDE i PUH w swietle integracji
systemu EZD RP z e-Doreczeniami

e Certyfikacja kompetencji EZD RP

Anna Jastrzebska - Dyrektor Departamentu
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego

Grzegorz Madon - Kierownik Zespotu do spraw
utrzymania i rozwoju systemoéw informatyzujacych
postepowanie sgdowo-administracyjne

Dariusz Makowski - Dyrektor Departamentu Archiwistyki
w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

Do udziatu w Forum zapraszamy:

kierownikéw podmiotéw publicznych, dyrektorow

i naczelnikow komorek administracyjno-organizacyjnych
nadzorujgcych prace czynnos$ci kancelaryjnych,

a takze archiwistow zaktadowych i koordynatoréw
czynnosci kancelaryjnych.

Zgtos swoj udziat

i kwalifikacja dostawcow SaaS
EZD RP

Praktyczne aspekty wdrozenia
systemu EZD RP w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego

Wdrozenie EZD RP w jednostkach
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej -
case study

Systemy dziedzinowe
a elektroniczne zarzadzanie
dokumentacjag

Warunkiem uczestnictwa w Forum jest dokonanie wptaty na konto organizatora oraz przestanie
formularza zgtoszenia na adres e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl lub wypetnienie formularza online
na stronie www: fzd.administracjapubliczna.pl

W przypadku pytan pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod numerem telefonu: 71 798 48 40.

Z powazaniem

Arkadiusz Karasek

Zgtos sie w najnizszej cenie

do 6 listopada!

CENTRUM SZKOLENIOWE

tel. 71 798 48 40 e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl

Attt
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HARMONOGRAM

VIl FORUM ZARZADZANIA DOKUMENTACJA W URZEDZIE
27-29 listopada 2024 roku (Sroda-pigtek)

UG TORUK, HOTEL COPERNICUS UDZIAL ONLINE

DZIEN | - 27 LISTOPADA (SRODA)

Rejestracja uczestnikow [14.00 - 16.00]
Otwarcie konferencji [16.00 - 16.15]

l. Polityka wdrazania EZD w RP
= Znaczenie projektu EZD RP
= Rola i zadania Operatora EZD
= Planowane dziafania
= Jak zosta¢ uzytkownikiem EZD RP

Il. Architektura Informacyjna Panstwa jako narzedzie strategicznego zarzadzania informatyzacja kraju

= Projekt ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne jako fundament AIP i po raz
pierwszy jego ukonstytuowanie na poziomie formalno-prawnym. Jakie obowigzki dla administracji wynikajq z tych
regulacji?

= Czym jest AIP - definicje, podstawowe pojecia. Czemu w praktyce AlP stuzy?

= Architektura korporacyjna organizaciji i jej synergia z AIP. Dlaczego warto budowa¢ architektury korporacyjne
organizacji?

= Szkolenia Il Fazy AIP - podsumowanie stanu na listopad 2024 i zacheta do udziatu

Uroczysta kolacja [20.00]
DZIEN Il - 28 LISTOPADA (CZWARTEK)

Sniadanie [7.30 - 9.00]

lll. Przysztosé EZD PUW w kontekscie EZD RP
= Zasady wspdipracy
= Zapewnienie wsparcia i rozwoju
= Rozwdj EZD PUW - nowe funkcjonalnosci i moduty

IV. Rozwéj EZD RP
= Nowe zadania
= Roadmap EZD RP
V. Prezentacja nowych zadan w EZD RP oraz realizacja korespondencji PURDE i PUH w $wietle integracji systemu
EZD RP z e-Doreczeniami
= Nowe zadania w EZD RP
= Zalozenia integracji EZD RP z e-Doreczeniami
= Wysytka PURDE i PUH z merytorycznego punktu widzenia
= Praktyczne aspekty wykorzystania integracji z e-Doreczeniami w pracy urzednika

Przerwa kawowa [10.30 - 10.45]

VI. Certyfikacja kompetencji EZD RP i kwalifikacja dostawcéw SaaS EZD RP
= Zasady kwalifikacji profesjonalnych dostawcow aplikacji i wymagania bezpieczenstwa ustugi chmurowej EZD RP
= Szkolenia i certyfikacja specjalistow z zakresu EZD RP jako elementy ksztattowania rynku ustug wsparcia

CENTRUM SZKOLENIOWE

Administracja : -mail: ini ' i :
| tel. 71 798 48 40 e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl
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= Integracja aplikaciji dziedzinowych w srodowisku Piaskownicy APl EZD RP w kontekscie programu partnerskiego
VII. Praktyczne aspekty wdrozenia systemu EZD RP w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego

VIIl. Wdrozenie EZD RP w jednostkach Panstwowej Inspekcji Sanitarnej - case study
= Organizacja stuzb sanitarnych w kraju
= Plan wdrozen EZD RP
= Koordynatorzy wdrozenia
= Harmonogramy wdrozenia
= GovNet
= Szkolenia

IX. Jak wdrozy¢ EZD w duzej organizacji - EZD PUW w Uniwersytecie Jagiellonskim

= Ewolucja, a nie rewolucja: proces wdrazania systemu EZD PUW w duzej organizacji (m.in.: rys historyczny,
stopniowe rozszerzanie wdrozenia, dobre praktyki)

= Wyzwania wynikajace z charakterystyki organizacji (m.in.: réznorodno$¢ grup uzytkownikow systemu, rozproszenie
jednostek organizacyjnych i ich autonomia, zarzadzanie kontami uzytkownikow i strukturg w systemie, zarzadzanie
baza adresowg wraz z adresami studentow)

= Plany na przyszto$¢ (m.in.: wykorzystanie kwalifikowanej pieczeci elektronicznej, uruchomienie e-Doreczen,
integraciji systeméw klasy EZD z USQS, integracja systemu EZD z dziedzinowym systemem Strefa projektow)
Przerwa obiadowa [13.15 - 14.15]

X. Wyzwania naszych czasow - kondycja administracji oraz plany Krajowej Szkoty Administracji Publicznej
= Wyzwania dla administracji publicznej w turbulentnych czasach

= Umiejetnosci i wiedza - jaki zestaw jest potrzebny, by sprosta¢ wyzwaniom? Badanie i kreowanie potrzeb
szkoleniowych

= Jak budujemy w KSAP program ksztatcenia i szkolen, i czym réznimy sie od innych w tym zakresie?
Xl. Wykorzystanie EZD w audycie
Przerwa kawowa [15.45 - 16.00]
XIl. Blaski i cienie informatyzaciji postepowania sagdowo-administracyjnego - podsumowanie 5 lat
= Komunikacja elektroniczna
= Podpisy i ich walidacje
= EZD a przeksztatcanie korespondencji elektronicznej
= Paczki eADM - zalety i wady akt administracyjnych elektronicznych

Kolacja [19.30]
DZIEN IIl - 29 LISTOPADA (PIATEK)

Sniadanie [7.30 - 9.00]
Xlll. e-Doreczenia zmienig urzad
XIV. Jak powiniene$ przygotowac sie do obowiazku korzystania z e-Doreczen - kluczowe zagadnienia
XV. Sesja pytan dotyczaca e-Doreczen
Przerwa kawowa [10.30 - 10.45]
XVI. Prawo Archiwalne

XVII. Systemy dziedzinowe a elektroniczne zarzadzanie dokumentacja - systemy teleinformatyczne w jednostkach
administracji publicznej z perspektywy archiwow panstwowych

XVIIl.  Archiwum Dokumentéw Elektronicznych
Podsumowanie i zakoriczenie konferencji [12.15 - 12.30]

CENTRUM SZKOLENIOWE

Administracja : -mail: ini ' i :
Publlczna‘l | tel. 71 798 48 40 e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl
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KARTA ZGLOSZENIA

VIl FORUM ZARZADZANIA DOKUMENTACJA W URZEDZIE
27-29 listopada 2024 roku (Sroda-pigtek)

Wybieram: ‘ KONFERENCJE STACJONARNA W TORUNIU KONFERENCJE ONLINE

Koszt uczestnictwa 1 os. przy zgtoszeniach nadestanych do 6.11.2024 r. Koszt uczestnictwa 1 os. przy zgtoszeniach
wynosi 2280 zt, pozniej - 2580 zt i obejmuje: udziat w wyktadach, wydrukowane | nadestanych do 6.11.2024 r. wynosi 1180 zt,

materiaty konferencyjne, petne wyzywienie, wydrukowany certyfikat oraz pozniej - 1380 zt i obejmuje: udziat w wyktadach
zakwaterowanie w pokojach 2-0s. (doptata do pokoju 1-0s.: 600 zt). online, cyfrowe materiaty konferencyjne oraz
Liczba miejsc ograniczona. wydrukowany certyfikat przestany poczta.
1 Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktory wyslemy potwierdzenie udziatu lub unikatowy kod dostepu do platformy) | Kwota
” Imig i nazwisko Stanowisko
Telefon E-mail (na ktéry wyslemy potwierdzenie udziatu lub unikatowy kod dostepu do platformy) | Kwota

Zgtoszenia: faks: 71 798 48 48 | e-mail: fzd@administracjapubliczna.pl | online: fzd.administracjapubliczna.pl

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w_przypadku podpisania niniejszeqo oswiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysokosci 23%.

O Oswiadczam, ze $rodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co najmniej 70%
ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Ninigjsze
o$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki zwolnionej VAT zgodnie z art. 43

ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towaréw i ustug. Data, pieczatka, podpis
DANE DO Ptatnosci prosimy realizowaé: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw
FAKTURY: Santander Bank Polska: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 z tytutem pfatnosci: FZDwU-241127
DANE Nazwa
ODBIORCY:
Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
E-mail do otrzymywania faktur E-mail do ksiegowo$ci
DANE Nazwa NIP
NABYWCY:

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w Forum na warunkach w niej okreslonych. Rezygnacji z udziatu w Forum
mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, faks, poczta), najpozniej na 14 dni roboczych przed Forum. W przypadku otrzymania rezygnaciji przez
organizatora p6zniej niz na 14 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Forum, niezgtoszenia sie uczestnika na Forum lub niezalogowania sie uczestnika do
platformy i tym samym niewziecia udziatu w Forum, zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia,
na podstawie wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wpfaty nie jest jednoznaczne z rezygnacjq z udziatu w Forum. (VIIFZDwU_2024_09_f 01)

Przestanie zgtoszenia i podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie wymaganych
danych uniemozliwi realizacje umowy/zaméwienia. Informujemy, ze Panstwa dane osobowe
bedq przetwarzane w celach marketingu produktéw i ustug wlasnych Presscom Sp. z o.0.
Administratorem danych osobowych bedzie Presscom Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu,
numer KRS 0000173413. Dane osobowe nie bedq przekazywane podmiotom trzecim
bez prawidtowej podstawy prawnej. W szczegdlnosci majg Pafistwo prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania w celach marketingowych, a takze zadania od Presscom Sp. z 0.0. dostepu do
swoich danych osobowych oraz ich sprostowania lub usunigcia. W sprawach z zakresu ochrony
danych osobowych mozliwy jest kontakt z do@presscom.pl. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej
dostepna jest na stronie internetowej: https://presscom.pl/do. Data, pieczatka, podpis

Podmiot zarzadzajacy: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Krakowska 29, 50-424 Wroctaw, NIP: 897-168-80-84, REGON: 932945064,
KRS: 0000173413, Kapitat zaktadowy: 50 000 z}, Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005




